Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ jest
nizsza niz 130 000 zlotych netto

(pieczet Zamawiajacego) Rzeszow, dnia 05.11.2025 1.

Znak sprawy: NA.2310.56.2025

(adresat)
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Miejski Zarzad Drog w Rzeszowie zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie

I

zamoOwienia pn.. Swiadczenie ushig pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek MZD.

2. Rodzaj zamdwienia: Pestawa/ Usluga/Rebeta-budewlana®
3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz MZD w Rzeszowie od 1 grudnia 2025 roku do 30 listopada 2026 roku.

1) Przedmiot zamoOwienia polega na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu
przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2025r. poz. 366 z p6zn. zm.), w szczegdlnosci:

- przesylek listowych krajowych nierejestrowanych ekonomicznych,

- przesytek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych poleconych,

- przesytek listowych krajowych rejestrowanych poleconych ekonomicznych z
potwierdzeniem odbioru,

- przesytek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych,

-przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych poleconych,

- przesytek listowych krajowych rejestrowanych poleconych priorytetowych z
potwierdzeniem odbioru przesytek kurierskich,

- przesylek kurierskich zgodnie z regulaminem obowigzujacym i stosowanym u
Wykonawcy. Zamawiajacy bedzie zamawial po odbior przesytek dedykowanego
kuriera Wykonawcy oraz uzywal kopert oraz etykiety adresowe naktadu Wykonawcy.

! Niepotrzebne skresli¢



2) Dodatkowo w ramach realizacji niniejszego zamdwienia Wykonawca zobowiazany
bedzie do:

a) odbierania przesylek do siedziby Zamawiajacego tj. Migjskiego Zarzadu Drog w
Rzeszowie ul. Targowa 1, 35-064 Rzesz6w w dni robocze 1, od poniedziatku do
piatku w godzinach od 13:00 do 14:00, na koszt Zamawiajacego,

b) kazdorazowego dokumentowania przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby
Zamawiajacego;

¢) nadawania przesytek w dniu, w ktérym Wykonawca odbiera je od Zamawiajacego,
z Zastosowaniem przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego, ordynacji
podatkowej i kodeksu postgpowania cywilnego za posrednictwem operatora
WYZNnaczonego;
“d) zwracania Zamawiajacemu pokwitowania odbioru przesylki, potwierdzonej od jej
adresata, niezwlocznie po dokonaniu jej doreczenia,

¢) stosowania powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w odniesieniu do
termindw dorgczefl, awizowania i zwrotéw przesylek rejestrowanych wlasciwych dla
trybu nadania przesytek;

f) dokonywanie zwrotu niedostarczonych przesylek do siedziby Zamawiajacego, tj. do
Miejskiego Zarzadu Drég w Rzeszowie, ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszow;

g) przyjmowania od Zamawiajacego reklamacji ustug zgodnie z obowigzujacymi w
tym zakresie przepisami zawartymi w ustawie z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2025 r. poz.366 z pdZn. zm.);

h) Zapewnienia Zamawiajacemu wszelkich drukéw niezbednych do realizacji
niniejszego zamdwienia, na kazde wezwanie Zamawiajacego bez zbednej zwloki;

1} wskazania tzw. Opiekuna Zamawiajacego, ktéry bedzie odpowiedzialny za
przyjmowanie: reklamacji, zamowien na druki oraz wszelkich innych kwestii
zwigzanych z realizacja zawartej umowy.
- 3) Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych, ktére wymagaja nadania u
operatora wyznaczonego Zamawiajacy wymaga przestrzegania przez Wykonawce
wymogow ustawowych w zakresie skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) —w
szczegolnoset okre§lonymi nastgpujacymi przepisami:

a) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. u. z 2024 .
poz. 572), termin uwaza sig za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo
nadane w polskiej placOwce pocztowej operatora wyznaczonego;

b) art. 165 § 2 — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1568 z p6zn.
zm.), oddanie pisma procesowego w polskiej placéwee pocztowej operatora
wyznaczonego jest réwnoznaczne z whiesieniem go do sadu;

c) art. 12 §6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 1. poz, 111 z pdzn. zm.),
termin uwaza sig¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo nadane w
polskiej placowcee pocztowej operatora wyznaczonego,

d) przepisy innych aktow prawnych odnoszacych sie do nadania przesytek ze skutkiem
zachowania terminu lub wniesienia pisma do sadu/organu administracji publiczne;j.

4) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sporzadzania odrebnego wykazu przesytek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesylek, W razie
koniecznodci Zamawiajacy oznaczy tego rodzaju w sposéb ustalony przez strony
Umowy.

5) Odbiosu przesylek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawey po
okazaniu stosownego upowaznienia. Odbior przesylek przygotowanych do



wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczgcia,
podpisem i data,

6) Do nadawania przesytek rejestrowanych Zamawiajacy bedzie stosowat ksigzke
nadawcza wlasnego naktadu.

7) Do nadawania przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbiotu
Zamawiajacy bedzie stosowat zwrotne potwicrdzenie odbioru wedtug wzoru/druku
dostarczonego przez Wykonawce.

8) Zamawiajacy bedzie wysylat korespondencjg tylko i wytacznie we wiasnym
imieniu. W kazdej sytuacji to Zamawiajacy bedacy nadawca musi figurowaé jako
nadawca przesytki. Inne nie wymienione, a niezbgdne do éwiadczenia ustugi
pocztowej czynnosci spoczywajg na Wykonawcey, przy czym Wykonawcy nie
przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytuhu.

9) Uslugi pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia $§wiadczone beda przez
Wykonawce w oryginalnych kopertach przekazanych przez Zamawiajacego.

10) Przesytki dostarczane bgda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w
kraju objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

11) Wykonawca bedzie dorgezal do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesytki
przez adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki (potwierdzenie
odbioru winno zawiera¢ datg odbioru i czytelny podpis odbiorcy).

12.Wykonawca zobowigzany jest dorgezac przesylki pocztowe w obrocie krajowym z
zachowaniem wskaznikéw czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocic
krajowym okrelonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).

13. Wykonawca musi umozliwi¢ nadanie we wskazanej placéwce pocztowej przesylek
dostarczanych samodziclnie przez Zamawiajacego , w godzinach otwarcia placowki.
Wskazana placowka pocztowa nie moze znajdowad si¢ w odlegloéei (obliczonej w
~linii prostej) wigkszej niz 2 km od budynku siedziby Zamawiajacego tj. Miejskiego
Zarzadu Drog w Rzeszowie, ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszéw. Zamawiajacy wymaga,
aby we wskazanej placowce nadawczej, bezpoérednio nadaé przesytki i w wyniku tego
faktu otrzymaé potwierdzenie nadania przesylek w formie stempla (data i godzina
nadania) oraz podpisu pracownika Wykonawey w rejestrach nadawczych.

14) W odniesieniu do przesylek rejestrowanych terminy doreczef, awizowania i
zwrotdw przesylek Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania powszechnic
obowiazujacych przepiséw prawa, wlasciwych dla trybu nadania przesyiek.

15) Przedmiot zamowienia obejmuje takZze zwrot Zamawiajacemu niedorgezonych
przesytek niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwoéci ich doreczenia,

16) Wykonawca jest zobowiazany do przyjmowania od Zamawiajacego reklamaciji
uslug zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami zawartymi w ustawie z
dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025r. poz. 366 z pdzn, zm.).

17} Wykonawca zapewni Zamawiajacemu mozliwosé statego $ledzenia on-line drogi
przesyiki rejestrowane] poprzez internetowa aplikacje zawierajgca pelng informacje na
temat statusu przesytki nadanej w obrocie krajowym.

18) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesytkach listowych lub
paczkach nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej
ksiazce nadawczej) oraz umieszezenia na stronie adresowej kazdej nadawane;
przesylki nadruku (pieczatki) okrelajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego,
jednoczed$nie okreslajac rodzaj przesyiki.

19) Zamawiajacy zobowiazuje sig do nadawania przesylek w stanic uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumieé:



a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksiazki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, oryginat ksigzki nadawczej pozostanie u
Wykonawcy, natomiast kopig, na ktérej Wykonawca kwituje odbior przesytek
zatrzymuje Zamawiajacy:
b} dla wszystkich przesylek - wpisanie ilosci nadawanych przesytek do zestawienia
przesylek przekazanych do przewozu w trzech egzemplarzach, z ktérych 1 egz.
potwierdzony (w dniu nadania) wlasnorgeznym podpisem upowaznionego
Przedstawiciela Wykonawcy, bedzie stanowit dla Zamawiajacego potwierdzenia
nadania danej iloéci przesytek.
20) Przesunigcie nadania przesytek, o ktdrym mowa w pkt 2 lit, ¢ moze nastapic¢ na
dziefi nastepny, w przypadku vzasadnionych zastrzezefi Wykonawcy do odebranych
przesylek dotyczacych nieprawidlowego opakowania, braku pelnego adresu,
niezgodnosci wpisow do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, braku
znakow oplaty.
Zglaszanie zastrzezen przez Wykonawce odbywaé sie bedzie niezwlocznie w
momencie odbioru przesylek, badZ gdy zauwazy nieprawidlowosci po odbiorze
. przesytek niezwlocznie powiadomi Zamawiajacego o zastrzezeniach drogg
telefoniczna,
Przesunigcie nadania przesylek na dzien nastepny nie nastapi , jezeli istnieje
mozliwos¢ usunigeia przez Zamawiajacego wad dotyczacych przesyltek, w dniu ich
przekazywania do placowki nadawczej.
21) Zamawiajacy dzialajac w szeroko pojetym interesie publicznym, kicruje sie m.in.
skutecznoscia w dotarciu do mieszkancoéw, do ktérych kierowana bedzie
korespondencja Zamawiajacego. W zwiazku z tym zaklada, 7¢ przesytki pocztowe
nadane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawceg do kazdego miejsca
w kraju i za granica. W przypadku awizowania przesylek pocztowych w obrocie
krajowym nadanych przez Zamawiajacego, przesyiki te beda odbierane przez
---adresatow we wladciwie oznaczonych placéwkach odbiorczych Wykonawcey
zlokalizowanych na terenie kazdej gminy w kraju, natomiast w granicach
administracyjnych Miasta Rzeszowa Wykonawca musi posiadaé co najmniej 10
placowek odbiorczych rozmieszcezonych w taki sposob, ktory zapewni mieszkancom
swobodny dostgp do.odbioru przesylek awizowanych, Placowki te muszg spelniaé
nastegpujace wymagania;
a) Placowki pocztowe i/lub punkty odbioru przesylek mieszczace sie w odrebnych
lokalach musza by¢ oznakowane w sposdb widoczny szyldem z nazwa i logo
Wykonawcy. W przypadku gdy punkt odbioru przesyltek znajduje sie w lokalu, w
ktorym prowadzona jest inna dziatalno§¢ gospodarza, nazwa i logo Wykonawcy ustug
pocztowych musi by¢ uwidoczniona co najmniej w witrynie tego lokalu.
b) Punkty odbioru przesylek znajdujace sig w obrebie lokalu, w kt6rym prowadzona
jest inna dziatalno$¢ gospodarcza , musza posiadaé wyodrgbnione stanowisko obstugi
klientéw w zakresie ustug pocztowych:
- oznaczone w sposob widoczny nazwa i logo wykonawcy $wiadczacego ushugi
pocztowe,
- w sposob oczywisty nieutrudniajace dostepu osobom niepetnosprawnym;
- zapewniajace powage odbioru korespondencji Zamawiajacego
- gwaranfujace prawidlowe zabezpieczenie przesylek pocztowych przed dostgpem
oséb trzecich, w tym zachowanie tajemmnicy pocztowej zgodnie z art. 41 Ustawy
Prawo pocztowe oraz ochrong danych osobowych.
22) Rozliczenia z wykonawca odbywac si¢ bedg w cyklu miesigcznym. Termin
platnoéei faktury wynosi do 14 dni od daty wystawienia oraz nie mniej niz 7 dni od



daty jej ofrzymania, przy czym za termin zaptaty wynagrodzenia uznaje sie dzien
wplywu $rodkdw na rachunek bankowy Wykonawcy. Faktura zostanie wystawiona
przez Wykonawceg w terminie do 7 dni od zakonezenia okresu rozliczeniowego.

23) Okre$lone w formularzu cenowym (zalacznik nr 2) ilo$ci poszezeg6lnych
przesylek w ramach §wiadezonych ustug moga ulec zmianie w zaleznoéci od potrzeb
Zamawiajacego. llodci przesyltek wskazane w formularzu cenowym sg iloSciami
szacunkowymi i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowiazania do nadania
przesylek w podanych ilosciach.

24) Miejski Zarzad Drég w Rzeszowie dopuszeza zmiany cen w zwiazku ze zmiang
stawki podatku VAT. Zamawiajacy dopuszeza mozliwo§¢ dokonania zmiany cen
jednostkowych brutto w poszezegolnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w
Formularzu cenowym, w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb
dopuszczony przez ustawe z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu przez Wykonawce o zaistnieniu tego zdarzenia, Zmiana cen
jednostkowych brutto wchodzi w Zycie z chwila podpisania w tym zakresie aneksu do
UmMowy.

25) Wykonawca bedzie osobidcie realizowat ustugi pocztowe — bez udzialu
podwykonawcow,

26) Zamawiajacy nie przewiduje wykorzystania mozliwosci §wiadezenia uslug
pocztowych z wykorzystaniem internetowej aplikacji elektronicznej oraz
Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru,

Nazwy i kody ze Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) opisujace przedmiot zamodwienia;

D
2)

3)

Gléwny przedmiot:
64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie.

Dodatkowe przedmioty:

4. Termin wykonania zamowienia:
Od dnia 01.12.2025 1. do dnia 30.11.2026 1,

5. Miejsce i termin (z godzing) skltadania ofert:

D)
2)

3)

termin (z godzina) sktadania ofert: 14.11.2025 r, godz. 14.00,

migjsce sktadania ofert pisemnych:

Ofertg nalezy ztozy¢ osobiScie w siedzibie Zamawiajacego: 35-064 Rzeszoéw, ul. Targowa 1,
VI pigtro, sekretariat — pokdj 601 lub przestaé na adres: Migjski Zarzad Drog w Rzeszowie, ul.
Targowa 1, 35-064 Rzeszdw.,

migjsce skladania ofert w formie dokumentowej i w formie elektronicznei:

Oferty w formie dokumentowej i w formie elektronicznej nalezy przestaé na adres
zamowienia@mzd.erzeszow.pl.

Maksymalna pojemnoéé wiadomosei email wraz z ofertq wynosi do 20 MB.

Uwaga: W przypadiu zlozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wystania, w przypadiu
wersji papierowej decyduje data wplywu oferty do MZD w Rzeszowie

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1)

forma pisemnas;



a)
b)
<)
2)

3)

Oferte sporzadzona w jezyku polskim, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego, nalezy umiesci¢ w zamknigtej, nicprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie opisane;:

nazwa i adresem oferenta,

nazwa i adresem Zamawiajacego,

nazwa zadania i informacjq ,,oferta, termin skladania ofert 14.11.2025 r, godz. 14.00”.
forma dokumentowa:

Oferta w formie dokumentowej jest oferta ztozona za poérednictwem poczty elektronicznej.
Oferta w formie dokumentowej winna by¢ przygotowana zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Oferta moze by¢ ztozona w formie skanéw podpisanych dokumentéw (np. w formacie pdf) lub
w_postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe
uprawniong do reprezentacji Wykonawcy,

Dokumenty nalezy w zalaczniku przestaé na adres mailowy Zamawiajacego wskazany do
kontaktéw w sprawie procedury zamdwienia. W tresei e-maila nalezy zamie$ci¢ informacje np.:
«W_zalgczeniu_oferta na zadanie pn. ,Swiadczenie uslug pocztowych w_zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesviek MZD”, termin skladania ofert:
14.11.2025 r, godz. 14.00”,

forma elektroniczna:

Oferta w formie elekironicznej winna by¢ przygotowana zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik or 1 do zapytania ofertowego. Oferta oraz dokumenty wchodzace w sklad oferty

nalezy zlozvé w postaci elektroniczne] opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym

przez osobg uprawniona do reprezentacji Wykonawcy, Dolkumenty nalezy w zalaczniku
przesta¢ na adres mailowy Zamawiajacego wskazany do kontaktéw w sprawie procedury
zamoOwienia. W trefci e-maila nalezy zamie§cié informacje np.:

W zalaczeniu oferta na zadanie pn. ,Swiadczenie uslug pocztowyeh w zakresie

_ przyjmowania, przemieszezania i doreczania przesylek MZD?, termin skladania ofert:

14.11.2025 r, vodz. 14.00”.

7. Kompletna oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego i zawiera¢ co najmniej:

1)
2)

3)

4)

nazwe zadania, na ktore sktadana jest oferta,

cene oferty netto, podatek VAT oraz cene brutto,

podpis oferenta (w przypadku, gdy ofert¢ podpisuje pelnomocnik do oferty nalezy dolaczyé
stosowne pelnomocnictwo),

o$wiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Do oferty nalezy dotaczyé:
- formularz cenowy (zatacznik nr 2)

- o$wiadezenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, sporzadzone zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

- zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Regulacji Elekironicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgezania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawa
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 1. poz. 366 z pdzn. zm,),

8. Obliczenie ceny:

I) Ceng nalezy podaé w ztotych polskich z dokladnoécia do dwdch migjsc po przecinku,



2) Cena powinna zawicraé wszystlkie koszty realizacji zamdwienia,

3) Jezeli zlozono oferte, ktdrej wybdr prowadzilby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, dla celow zastosowania
kryterium ceny, Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w ofercie ceny podatek od towardw i
ushug, ktéry miatby obowiazek rozliczyé.

4) Wykonawca wraz 7z oferta ma obowiazek:

a) poinformowania Zamawiajacego, Ze wybdr jego oferty bedzie prowadzil do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub éwiadezenie bgda prowadzity
do powstania obowiazku podatkowego;

¢) wskazania warto$ci towaru [ub ushugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie

5) W przypadku os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej cena musi zawierad
rowniez nalezne zaliczki pa podatck oraz skladki, jakie Zamawiajacy zobowiazany bedzie
odprowadzi¢, zgodnie z odrgbnymi przepisami, tacznie ze sktadkami wystgpujacymi po stronie
Zleceniodawey.

8. Kryteria oceny ofert (Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych
kryteriow):

- cena 100% - za najkorzysiniejszg zostanie uznana oferta przedstawiajaca najnizsza cene brutto.

9. Warunki udziatu w postgpowaniu:

Warunkiem udziahu w postgpowaniu jest zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzony przez Prezesa Urzedu Regulacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgezania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym
zgodnie 7 ustawa Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z pdzn, zm.,),

10. Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcoéw wyjaénierl dotyczacych tresei ztozonych ofert i wezwad
Wykonawce do zlozenia stosownych wyjanien, w tym rdéwnicz wyjasnien dotyczacych sposobu
obliczenia ceny lub uzupelnienia brakéw z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
Wyjaénienia tredci oferty nie moga prowadzié do jgj zmiany.

11. Zamawiajacy poprawia w ofercie;

1} oczywiste omylk pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujace istotnych
Zzmian w tresci oferty.

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 3 Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na
wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia.,

12. W przypadku, gdy nie mozna wybraé oferty najkorzystnicjszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera ofertg z nizsza cena. JeZeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym powyzej
Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowg cene. Jezeli jedynym kryterium wyboru oferty



jest cena, a dwie lub wigeej ofert zawicra takg samg cene, Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcow o
zlozenie dodatkowych ofert.

13. Podstawy wykluczenia o ktérych mowa w art, 7 ust. 1 i ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 1. o
szezegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczefistwa narodowego (zwanej dalej ustawa o szczegdlnych rozwiazaniach):

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcee na podstawie art, 7 ust. 1 i ust. 9 ustawy o szczegblnych
rozwigzaniach w przypadku wystgpienia ktérejkolwiek z okre§lonych w niej przeslanck, tj.

1) Wykonaweg wymienionego w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o
zastosowaniu §rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szezegdlnych rozwigzaniach [...];

2) Wykonawceg, kiérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r, o
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U..z 2022 r. poz. 593 i 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okreflonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na listg ub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajace]
o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. I pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwiazaniach [...];

3) Wrykonawoee, ktorego jednostks dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. | pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci (Dz. U. 2 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106) jest podmiot wymieniony
w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste Jub bedacy taka jednostka dominujaca od dunia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szezegblnych rozwiazaniach [...].

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawey z ndzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdéwienia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 i ust. 9 ustawy o szczegélnych
rozwigzaniach, Wykonawca wraz z oferta zlozy oSwiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego,

14. Zamawiajacy odrzuca oferte w nast¢pujacych sytuacjach:

1) gdy oferta zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej treSci. Dotyczy to w
szczegolnodel ceny lub innych warankdw okre§lonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium
oceny ofert,

2) tre$¢ oferly nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegdlno$ci ze wzgledu na jej
niczgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia lub w sytuacji gdy Wykonawca nie spetnia
warunk6éw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt 9 zapytania ofertowego,

3) gdy Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w pkt 10 nie zlozyl
stosownych wyjaénien lub dokumentéw,

4) eady oferta wplynela po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert,

5) gdy oferta zostala zlozona przez Wykonawce podlegajgcemu wykluczeniu z postepowania na
zasadach, o ktdrych mowa w pki 13,

6) gdy oferta jest niezgodna 7z przepisami prawa,

7} gdy oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktore nie moga zostaé poprawione w toku
postgpowania,

8) gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omylki, o ktérej mowa
wpkf 11,

9) gdy Wykonawca nie zlozyt oferty dodatkowej, o ktérej mowa w pkt 12

15, Dopuszcza sig mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tre§ei ofert, ktére podlegaja

ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert. Do negocjacji kwalifikuje si Wykonawcdw, ktorych oferty nie
podlegaja odrzuceniu.



16. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w nastegpujacych przypadkach:

1) gdy nie zlozono Zadnej oferty w postgpowaniu lub wszystkie zlozone oferty podlegaly
odrzuceniu,

2) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze mozna zwigkszy¢
te kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) gdy w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 12 zostaty zlozone oferty dodatkowe o takiej same;j
cerie,

4) gdy wystapila zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamodwienia jest niecelowe

5) gdy postgpowanie obarczone jest wada,

6) gdy Wykonawca uchylil sig od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

17. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wyniku postgpowania zostanie przekazana Wykonawcom bioracych udziat

w postgpowaniu na pismie za potwierdzeniem/osobiScie’ oraz zamieszczona na stronie BIP Urzedu
Miasta Rzeszowa.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny

ofert sposréd ofert pozostatych w postgpowaniu Wykonawcoéw oraz wybraé najkorzystniejsza oferte
albo uniewazni¢ postepowanie.

18. Informacje dodatkowe :

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ w budynku MZD przy ulicy Targowej 1 —
pok. 507 — Boleslaw Smorag, tel. 17-7483676, e-mail: boleslaw.smorag@mzd.erzeszow.pl

19. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 oraz 14 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych przekazywanych w ramach prowadzonego
postgpowania oraz podpisywanej umowy w zwiazku z udzielanym zaméwieniem publicznym
Jest Miejski Zarzad Drog w Rzeszowie, ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszow — reprezentowany przez
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drég w Rzeszowie, telefon kontaktowy: 17 748 37 00, adres e-
mail: sekretariat@mzd.erzeszow.pl;

2) powotano Inspektora Ochrony Danych; kontakt w sprawach dot. ochrony danych osobowych
poprzez e-mail: iod2@erzeszow.pl lub pisemnie na adres administratora;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begda w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego — na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢) og6lnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, w szczegodlnosci art. 43 oraz 33 ustawy,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, z uwzglgdnieniem zasady jawnosci, gdyz
dane Wykonawcdw, ktorzy zlozyli oferty oraz dane zwycigskiego Wykonawcey lub informacja
0 uniewaznieniu postgpowania zostaje przekazana Wykonawcom bioracym udzial w
postgpowaniu oraz opublikowana na stronie BIP Urzedu Miasta Rzeszowa, a takze mozliwoéci

? niepotrzebne skresli¢



5)

6)

7

8)

dostgpu do danych na zasadach przewidzianych w ustawie z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okre$lonym przepisami prawa, zgodnie
z instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt — dane dotyczace postepowan
podlegaja brakowaniu po 5 latach, a umowy ze wzgledu na fakt, ze s przechowywane w zbiorze
umoéw MZD, ktéry posiada kategorig archiwalng B50 ustalong po uzgodnieniu z Archiwum
Panstwowym, beda przechowywane przez 50 lat;

posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora, na zasadach przewidzianych w RODO:
a) zadania dostepu do danych osobowych ich sprostowania (poprawienia),

b) Zadania ograniczenia przetwarzania;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa;

podanie danych w zakresie wymaganym w postgpowaniu jest obligatoryjne, odmowa podania
skutkuje brakiem mozliwosci ubiegania sig o udzielenia zaméwienia publicznego.

W przypadkach podawania danych osobowych innych niz oséb, ktore przekazaly je same
bezposrednio, zgodnie z art. 14 RODO dodatkowo informujemy, ze:

9)

w przypadku przekazywania w ramach postgpowania, w umowie oraz w ramach jej realizacji
danych osobowych innych niz Wykonawcy, MZD informuje, ze Zrodlem danych pozyskanych
nie bezposrednio od osoby, ktorej sa to dane jest Wykonawca (np. wskazanie przez Wykonawce
swoich przedstawicieli, podwykonawcow, o0séb do kontaktu, os6b z uprawnieniami/
do$wiadczeniem). Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmuja  dane
identyfikacyjne jak imig i nazwisko oraz w niektorych przypadkach dane kontaktowe jak adres,
telefon, e-mail lub rodzaj posiadanych uprawnien badz do$wiadczenia.

20. Zataczniki do zapytania ofertowego:

1) zatacznik nr 1 — wzdr oferty,

2) zalgeznik nr 2 — formularz cenowy,

3) zalacznik nr 2 — o$wiadczenie wykonawcy,

4) zalgeznik nr 3 — projektowane postanowienia umowy.

/""’ ’ﬁ““\\
B‘Y REKTOR
MIEJSKIEGO ZARZ
w Rzeszowi

........................................................



Zataeznik nr 1 do zapytania ofertowego znak NA.2310.56.2024 z dnia 05.11.2025

OFERTA

............................................................
............................................................
..........................................
..........................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nr rachunku bankowego

1. Oferuj¢ wykonanie zamoéwienia pn. ,Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgezania przesylek MZD” za;

Cene NELIO..ourecrii it zt
Podatek VAT ...t enons 73
CeNG DIBEO .ottt ers zt (stownie: .........cooil

2. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z wymogami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczam, ze
1) zapoznatam/em sig z opisem przedmiotu zamdwienia i zobowigzujg si¢ go wykonaé,
-2) zapoznalam/em sig z klauzula informacyjna, zamieszczona w zapytaniu ofertowym,

(data, podpis i pieczeé wykonawcey lub osoby upowainionej)

4, Oswiadczam, ze
1) wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu®,

(data, podpis 1 pieczeé wykonawey lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego znak NA.2310.56.2025 z dnia 05.11.2025 r.

Formularz cenowy

e Zakladana | . €™ | stawka | Con@ Wartosé Wartosé
Lp. Wyszczegolnienie ilo&é Jedn::tttl;owa VAT Jedr:)?j:rgwa nefto brutto

1 2 3 4 5 6 7
1 Przesyiki listowe nierejestrowane

ekonomiczne

Format S do 500 g 500

Format M do 1000g 5

Format L do 2000 g 5
o Przesylki listowe rejestrowane

polecone ekonomiczne

Format S do 500 g 100

Format M do 1000g 10

Format L do 2000 g 5
3 Przesyltki rejestrowane polecone

gkonomiczne ZPO

Format S do 500 g 6000

Format M do 1000 g - 160

Format L do 2000 g 40
4 Przesylki listowe nierejestrowane

priorytetowe '

Format S do 500 g 1

Format M do 1000g 1

Format . do 2000 ¢ 1
5 Przesyiki listowe rejestrowane

nolecone priorytetowe

Format S do 500 g 1

Format M do 1000g 1

Format L do 2000 g 1
6 Przesyhki rejestrowane polecone

priorytetowe ZPO

Format S do 500 g 1

Format M do 1000 g 1

Format L do 2000 g 1
7 |Przesytki kurierskie -

Format S (w tym opakowania

, 13

firmowe do 1kg}

Format M 1

Format L 1

Potwierdzenie odbioru krajowe 1

doreczenie do 12.00 2

Zwroty - Przesytki listowe
8 [rejestrowane polecone

ekonomiczne

Format S do 500 g 12

Format M do 1000g 2




Zwroty - Przesytki rejestrowane

polecone ekonomiczne ZPO
Format S do 500 ¢ 200
Format M do 1000g 3

10

Odbior przesytek z siedziby Zamawiajacego
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 13:00 do 14:00

Optataza 1 m-c 12

Suma oplat:

Okreslone w formularzu cenowym ilogci poszezegdlnych przesylek w ramach $wiadezonych
ustlug moga ulec zmianie w zaleznodci od potrzeb Zamawiajacego. Iloéci przesylek wskazane w
formularzu cenowym sa iloSciami szacunkowymi i nie stanowia ze strony Zamawiajacego
zobowiazania do nadania przesyltek w podanych ilosciach.

...........................................................................................

(data, podpis i piecze¢ wykonawcy lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego znak NA.2310.56.2025 z dnia 05.11.2025 1,

Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamdwief publicznych, ktérych wartosé jest
nizsza niz 130 000 #otych netto

Znak sprawy: NA.2310.56.2025

Oswiadczenie Wykonawcy

Nazwa (fIrma) WYKOTIGWEY: «.ouoveeeeerrereerese sttt bb st s ea e ben b sa bt enos
AGPes STEAZIDY: ..ovecvriretreer et bbb er e st eas st e e easer s s heaaenaes
WOJeWOdZIWO: ...vcivineniiriiiiniinnnesisissmrasimesiianes

NIP: e

Regon:

KRS:

W . nawiazaniu . do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w f{rybie =zapytania ofertowego pn. »Swiadczenie ushig
pocztowych w zakresic przyjmowania, przemieszczania i dorgezania przesylek
MZD”, numer postgpowania: NA.2310.56.2025 oswiadczam/y, ze nie
podlegam/y wykluczeniu z postgpowania o udziclenie przedmiotowego
zamdwienia publicznego na podstawie okoliczno$ci wskazanych w art, 7 ust. 1*
“ustawy z “dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 22022 r. poz. 835).

.................................................................................

(podpis 1 data)

*Zgodnie 7 art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpicczenstwa narodowego,
zw. dalej ustawg o szczegdluych rozwigzaniach [..] — 7 posigpowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r, - Prawo
zamdwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 atbo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu



2)

3)

na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktdrym mowa w art. | pkt 3 ustawy o szczeg6lnych
rozwigzaniach [...];

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozamieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r, o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg na podstawie decyzji

w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o kiérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach [...];

wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujace w rozumieniu art. 3 ust, 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostks dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r.,
o-ile zostal wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozsirzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegblnych rozwigzaniach [...].

Ponadto zgodnie z art. 7 ust. 9 przepisy ust. 1-8 ustawy stosuje si¢ do postepowania zmierzajacego
do udzielenia zaméwienia publicznego oraz konkurséw o wartoSci mniejszef niz kwoty okreslone

w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych lub z wylaczeniem
stosowania tej ustawy.




Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego znak NA.2310.56.2025 z dnia 05.11.2025 r.

Projektowane postanowienia umowy nr .........

Zawarta w dnit ...l 2025 r, w Rzeszowie pomigdzy:

Gming Miasto Rzeszéw — Miejskim Zarzadem Drog w Rzeszowie ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszow,
zwanym dalej w tresci umowy , Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym dalej w trefci umowy ,,Wykonawca”

reprezentowang przez.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanych dalej tacznie ,,Stronami” a kazdego z osobna ,,Strong”

o nastgpujacej tresei:

§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia usthug pocztowych na potrzeby
Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie na podstawie cen podanych w formularzu oferty Wykonawcy,
ktéra stanowi integralng cze§¢ umowy oraz zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa,
w tym w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe wraz z przepisami wykonawczymi do tej ustawy,

2) ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

3) ustawy z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa,

4) ustawy z dnia 17.11.1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego.
W przypadku zmiany przepiséw wskazanych w ninigjszym ustepic bedg miaty zastosowanie
przepisy obowiazujace bez koniecznoéci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy.

2. Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w ust. 1 §wiadczone przez Wykonawce beda polegaé na:

1) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek: listowych, kurierskich i paczek oraz
$wiadezenia ushug komplementarnych (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru),

2} zwrotu nieodebranych listow,

3) zwrotu nieodebranych przesylek po wyczerpaniu mozliwoéci dorgezenia lub wydania odbiorcy.

3. Ushugi pocztowe o ktérych mowa w ust. 1 §wiadczone bedg zgodnie z obowigzujacym u Wykonawcy
aktualnym Regulaminem $wiadczenia ushug. Jednoczeénic Zamawiajacy zastrzega, i7 postanowienia
Regulaminu, o kidrym mowa powyzej, niezgodne z postanowieniami umowy, nie beda mialy
zastosowania.

§2
1. W ramach $wiadczenia ustug, o kidrych mowa w § 1 Wykonawca zobowiazuje sig¢ do

1) odbierania przesytek do siedziby Zamawiajacego tj. Migjskiego Zarzad Drog w Rzeszowic
ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszoéw w dni robocze tj. od poniedziatku do piatku w godzinach od 13:00
do 14:00, na koszt Zamawiajacego,

2) kazdorazowego dokumentowania przez upowainionego przedstawiciela Wykonawcy odbioru
przesyiek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego,

3) nadawania przesytek w dniu, w ktérym Wykonawca odbiera je od Zamawiajacego, z zastosowanienm
przepiséw kodeksu postgpowania administracyjnego, ordynacii podatkowej i kodeksu
postepowania cywilnego za posrednictwem operatora wyznaczonego,



4} zwracania Zamawiajacemu pokwitowania odbjoru przesylki, potwierdzone przez jej adresata,
niezwlocznie po dokonaniu jej doreczenia,

5} stosowania powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w odniesieniu do terminéw dorgezen,
awizowania 1 zwrotow przesytek rejestrowanych wlasciwych dla trybu nadania przesylek.

6) dokonywanie zwrotu niedostarczonych przesylek do siedziby Zamawiajacego, tj. do Miejskiego
Zarzadu Drég w Rzeszowie, ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszow,

7) przyjmowania od Zamawiajacego reklamacji ustug zgodnic z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami zawartymi w ustawie z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocziowe,

8) zapewnienia Zamawiajacemu wszelkich drukéw niezbednych do realizacji niniejszej umowy, na
kazde wezwanie Zamawiajacego bez zbednej zwloki,

9) wskazania tzw. opiekuna Zamawiajacego, ktéry bedzie odpowiedzialny za przyjmowanie:
reklamacji, zamoOwien na druki oraz wszelkich innych kwestii zwigzanych z realizacja zawartej
UMowYy.

2. Przesunigcie nadania przesylek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 niniejszego paragrafu moze nastapié
na dzien nastgpny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen Wykonawcy do odebranych przesylek
dotyczacych nieprawidlowego opakowania, braku pelnego adresu, niezgodnoéci wpiséw do
dokumentéw nadawcezych z wpisami na przesytkach, braku znakéw oplaty.

Zglaszanie zastrzezel przez Wykonawce odbywaé sie bedzie niezwlocznie w momencie odbioru

przesytek, badZ gdy Wykonawca zauwazy nieprawidlowoécei po odbiorze przesytek niezwlocznie

powiadomi Zamawiajacego o zastrzezeniach droga telefoniczna,

Przesunigeie nadania przesytek na dzien nastepny nie nastapi, jezeli istnigje mozliwo$é usunigeia przez

Zamawiajacego wad dotyczacych przesylek, w dniu ich przekazywania do placéwki nadawczej.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczefstwa narodowego.

§3
Do cbowigzkdéw Zamawiajacego nalezy:

1) umieszczenie na przesylkach w sposéb trwaty i czytelny informaciji jednoznacznie identyfikujacej
nadawce i adresata,

. 2) umieszezenie w lewym gdmym rogu przesyltek swojej nazwy oraz adresu w pelnym brzmieniu,

3) wypelnianie w dwdch egzemplarzach, przygotowanej przez Zamawiajacego pocziowej ksiazki

-~ —nadawczejdla- wysylanych- przesytek rejestrowanych — (wzdr pocziowej ksiazki nadawczej
wlasnego nakladu stanowi zalacznik nr 1 do umowy), oryginal ksigzki nadawczej pozostanie
u Wykonawcy, natomiast kopig, na kt6rej Wykonawca kwituje odbidr przesylek, zatrzymuje
Zamawiajacy,

4) stosowanie do przesylek rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia odbiora
zgodnych z wzorem/drukiem dostarczonym przez Wykonawce,

5) umieszczenia na przesylkach listowych lub paczkach informacji, ktéra okresli rodzaj przesytki
{(polecona czy ze zwrotnym powiadczeniem odbioru — ZPO, oraz oznaczeh uzgodnionych
z Wykonawca),

6) umieszczanie na opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenia potwicrdzajacego wniesienie oplaty
za usluge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci. 7 oznaczenia potwierdzajacego
whiesienie oplaty musi jednoznacznie wynikaé nazwa Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy zawarl
umowe,

7) oznaczenia, o ktérym mowa w pkt 6 nalezy umieszczaé w miejscu przeznaczonym na znak oplaty
pocziowej, na sironie adresowej przesylek listowych (z wylaczeniem przesylek listowych
7. zadeklarowana wartoéeia w obrocie krajowym i zagranicznym).

§4
Termin realizacji przedmiotu umowy od dnia 01.12.2025 r. do dnia 30.11.2026 r.

§5
1. Maksymalna warto8¢ przedmiotu umowy nie przekroczy KwWoty ......cocvveiveiiniinnenn, zt brutto
(STOWNIE: it ztotych).



2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust, 1 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy.

. W przypadku zmiany stawki podatku od towardw i uslug VAT, wynagrodzenie ulegnie zmianie
stosownie do zmiany stawki podatku bez zmiany wynagrodzenia netto. Zamawiajacy dopuszeza
mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tredci oferty na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawey, w przypadku zmiany cen jednostkowych brutto
w poszezegblnych pozycjach wpisanych przez Wykonawee w Formularzu cenowym stanowiacym
integralng cze$¢ umowy, w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w spos6b dopuszczony przez
ustawg z dnia 23.11,.2012 r. Prawo Pocztowe po uprzednim pisemnym zawiadomieniu przez
Wykonawce o zaistnieniu tego zdarzenia. Zmiana cen jednostkowych brutto wchodzi w zycie z chwily
podpisania w tym zakresie ancksu do umowy.

4, Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy,

5. Miesigezne rozliczenie umowy nastgpowaé bedzie na podstawie faktycznej ilosei wyslanych przesylek
oraz cen jednostkowych wskazanych w ofercie i nie przekroczy kwoty, o ktorej mowa w ust, 1
niniejszego paragrafii. Liczba ta bedzie potwierdzona, co do ilodci i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych i-odbiorczych, przy czym przez caly okres trwania ninigjsze] umowy podane przez
Wykonawce ceny jednostkowe sa cenami statymi, z zastrzezeniem zmian stawki podatku od towaréw
iustug (VAT) na ustugi pocztowe, Okredlone iloéci poszezegdlnych przesylek w ramach §wiadczonych
ustug moga ulec zmianic w zaleznoéei od potrzeb Zamawiajacego. Tlosei wskazane w formularzu
cenowym sg ilociami szacunkowymi i nic stanowia ze strony Zamawiajacego zobowigzania do
nadania przesylek w podanych iloSciach, Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste iloéci przesylek beda,
wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegaé od ilosei podanych w formularzu
cenowym. W przypadku zmniejszenia tych iloSci Wykonawcey nie beda przystugiwaly z tego tytuhu
zadne roszczenia,

6, Wykonawca zobowiazuje si¢ do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, o ktérym mowa w ust, 4,

7. Wynagrodzenie za przedmiot niniejszej umowy platne bedzie do 14 dni od daty wystawienia faktury
ale nie mniej niz 7 dni o daty jej otrzymania przez Zamawiajacego.

8. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust, 1 ninigjszego paragrafu bedzie ptatne w catodei w 2026 1.

9. Strony ustalaja, e faktury beda wystawiane na nabywce: Gmina Miasto Rzeszow, ul. Rynek 1, 35-

- 064 Rzeszéow, NIP 8130008613 Odbiorca faktury - platnik: Miejski Zarzad Driog w Rzeszowie,

ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszow™.

10, Faktury nalezy doreczaé na adres: Miejski Zarzad Drog w Rzeszowie, ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszow.
Wykonawca. moze réwniez ~wystawié ustrukturyzowana faktur¢ clektroniczng i wystaé ja za
poérednictwem. platformy elektronicznego fakturowania PEF, o kt6rej mowa w ustawie z dnia
9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakiurowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.

Adres PEF Gminy Miasta Rzeszéw: NIP 8130008613,
11. Faktura bgdzie platna przelewem przez Zamawiajacego na rachunck Wykonawcy nr:

(¥ )

...........................................................................................................

12. Wykonawca nie moze przenie$é na osoby trzecie wierzytelnodei przyshugujacej mu od Zamawiajacego
bez jego zgody.

§o6

1. Na wypadek niedotrzymania okre$lonego w umowie terminu rozpoczgeia swiadezenia ushugi bedacej
przedmiotem umowy, za kazdy dzien przekroczenia terminuy, Zamawiajacemu przystuguje kara
umowna w wysokoéci 0,05 % wynagrodzenia brutto.

2. W przypadku kazdorazowego naruszenia przez Wykonaweg warunku okreslonego w § 2 ust. 1 pkt 3
Zamawiajacy jest uprawniony do naliczania kary umownej w wysokodci 2% wynagrodzenia brutto,
chyba Ze naruszenie wskazanych warunkéw nastapilo na skutek bledu Zamawiajacego, kidry zostat
zgloszony w postaci zastrzezenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 umowy.

3. W przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy, zaplaci on
Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokodci 10 % wynagrodzenia brutto, po wczesniejszym
przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego z udzialem Wykonawey.,

4. Zamawiajacy moze na zasadach ogdlnych dochodzié odszkodowania przewyzszajacego karg umowna
okredlong wust. 1, 2,1 3.

5. Suma kar umownych naleznych od Wykonawcy nie moze przekroczyé 25% wynagrodzenia brutto,



N o—

Strony ustalaja, ze zaptata naleznosci tytutem kar umownych nastapi na podstawie noty obciazeniowej
w terminie 7 dni od dnia jej doreczenia,

Zamawiajacy moze dokona¢ potracenia wymagalnych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcey,
skladajac stosowne oéwiadczenie.

§7
. Strony o§wiadczajg, Ze nadzdr nad realizacja postanowien umowy, pelnia;
1) ze strony Zamawiajacego: ............oouvennennn. S 1< RO , e-mail siviiiianiniiennn, erevens
20 ze strony Wykonawey: .........ooviiiineveninn, 7<) D, , 8-MAIl vuerrseiariniiiianen, vensnsse
Strony o$wiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sa nastepujace:
1) Zamawiajgcy: ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszow
2) WYKONAWEA: +vvuvererasnnineersnieresranisnsinsissssssssssssssssssnsenranssnnssssssasonssnnsssssnsasssssosanens
. Strony zobowiazujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o zmianach

okre§lonych w umowie nazw, adreséw, bez konieczno$ci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy.
Korespondencjg przestang na adresy wskazane w ust. 2 kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczona,
w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.

§8

Strony moga dokonywaé istotnych zmian postanowien zawartej umowy w kazdym przypadku,

. w ktérym uznajg to za uzasadnione, o ile nie prowadzi to do przekroczenia progu zobowigzujacego do

stosowania ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

. -Wszystkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej (aneks do umowy) pod rygorem niewaznosci,

chyba Ze umowa stanowi inaczej.

. Strony przewiduja mozliwo$¢ zmiany umowy w postaci zwickszenia zakresu zamdwienia wraz ze

zwigkszeniem wynagrodzenia w przypadku konieczno$ci nadania przesylek zapranicznych wedtug
obowiazujacego i aktualnego na moment nadania cennika operatora (aneks do umowy).

§9

. Wykonawca ofwiadcza, Ze wykona umowe z nalezyta starannoécia,
. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby lub podmioty,”

ktérym powierzyl §wiadczenie ustug objetych przedmiotem umowy, w razie niewykonania lub
nienalezytego wykonania tych obowiazkéw, jak za swoje dziatania lub zaniechania.

. Kazda ze Stron mozZe rozwigza¢ umowg z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze

skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Zamawiajacemu przyshiguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia,

o ktorym mowa w ust. 3 w przypadku:

1) likwidacji, ogloszenia upadlosei lub rozwigzania przedsiebiorsiwa Wykonawcy,

2) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 7 dni kalendarzowych w stosunku do ustalonych
termindw,

3) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu jego
wykonywania mimo uptywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na dokonanie zmiany.

. Z uprawnienia do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia Strona moze skorzysta¢ po uprzednim

wezwaniu drugiej Strony do naleZytego wykonania przedmiotu umowy, zgodnie z umows oraz
obowiazujacymi przepisami i po bezskutecznym uplywie wyznaczonego w wezwaniu terminu.

. O$wiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

. Wypowiedzenie umowy nie zwalnia Stron z wykonywania swoich obowigzkéw do dnia faktycznego

zakoficzenia umowy.

. W przypadku rozwigzania vmowy Strony zobowiazuja sie do dokonania w terminie 30 dni od

zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia wiadczonej przez Wykonawce ustugi (rozliczenie
nadanych/zwréconych przesylek).



§10

1. Ewentualne sporne sprawy dotyczace umowy beds rozpatrywane przez sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

2. W sprawach nieurcgulowanych umowsa bgda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
i ustawy Prawo pocztowe wraz z przepisami wykonawczymi do tych ustaw.

3. Integralng czes$é umowy stanowi zapytanie ofertowe wraz z zalacznikami oraz oferta Wykonawcy wraz
7 zatacznikami.

4. Umowe ninigjsza sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stromn.,

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Wrykaz zalgcznikow:
Zalacznik nr 1 -Wzor pocztowej ksigzki nadawczej



Zakgczniknr..............

Imie i nazwisko (nazwa) oraz adres nadawcy:

Kwota
ADRESAT Dokladne migjsce | zadekl. . Kwota
(imig 1 nazwisko jub nazwa) dorgczenia wariosci Masa Nr nadawezy Uwagi | Optata pobrania

{zh (kg) (= zh
1 2 3 4 5 6 7 8 a
Z przeniesienia Z przeniesienla

Lp.

10

Do przeniesienia




